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INSTRUGAO NORMATIVA N° 06 de 30 DE OUTUBRO DE 2023

Estabelece as orientagbes para organizagao, funcionamento e distribuicao
de turmas nos Centros Municipais de Educacido Infantil, nas Escolas
Municipais de Educacado Infantil e Ensino Fundamental e na Educacao
Especial da Rede Municipal de Ensino de Balsa Nova para o ano letivo

de 2024.

A-QUANTO AO NUMERO DE ALUNO DAS UNIDADES ESCOLARES

Art. 1° Os Estabelecimentos da Rede Municipal de Ensino de Balsa Nova para fins

de organizagao e distribuicdo dos Professores/ Educadores orientar-se-ao pelos

parametros contidos

na presente Instrucao.

Art. 2° Para efeitos de composicdo de turmas, deverdo ser considerados os

seguintes critérios para quantidade de estudantes:

I- Educagao Infantil - CMEIs - Conforme Deliberacao CEE/PR n° 02/2014

de 03/12/2014:

ano a 2 anos de
idade

Etapa Minimo de Numero Padréao de
estudantes estudantes por
para abertura turma (dois
de turma professores)
(Bergario)— de 4 6 por professor 12
meses até 1 ano de
idade
INFANTIL | — de 1 8 por professor 16
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INFANTIL Il — de 2 12 por professor 20
anos a 3 anos de

idade

INFANTIL Il —de 3 15 por professor 25

anos a 3 anos e 11
meses de idade

INFANTIL IV e V- de 20 25
quatro a cinco anos
de idade

§1° Em casos extraordinarios, € permitido o acréscimo de até 05 (cinco) alunos
acima do numero previsto nas turmas do infantil e nas turmas do bercario, até 03
(alunos), antes de efetivar a abertura de uma nova turma, tendo por base o

principio da razoabilidade, consagrado na Constituicdo Federal.

§2° A abertura de uma nova turma, dar-se-a apds o cumprimento dos requisitos
estabelecidos no paragrafo anterior, com o prazo razoavel de organizagdo do
processo: contratagdo de profissional e organizacdo do espago fisico. A equipe
gestora da Instituicdo de Ensino devera solicitar para a Secretaria Municipal de

Educacao, Cultura e Esporte de Balsa Nova.

§3° Para fins padronizacdo, considera-se como professor/educador na Educagao
Infantil, o profissional de formacao superior e, subsidiariamente, o profissional que
possuir ou que esta cursando o curso Médio Técnico na Formagao de docentes ou

equivalente.

Il - Ensino Fundamental:

Ano Minimo de NuUmero Padrao
estudantes para de estudantes
abertura de turma por turma

1° ANO 20 30
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2° ANO 20 30
3° ANO 25 35
4° ANO 25 35
5° ANO 25 35

§1° Em casos extraordinarios, € permitido o acréscimo de até 05 (cinco) alunos
acima do numero previsto nas turmas do ensino fundamental, antes de efetivar a
abertura de uma nova turma, tendo por base o principio da razoabilidade,

consagrado na Constituicao Federal.

§2° A abertura de uma nova turma, dar-se-a apds o cumprimento dos requisitos
estabelecidos no paragrafo anterior, com o prazo razoavel de organizagdo do
processo: contratagdo de profissional e organizacdo do espago fisico. A equipe
gestora da Instituigdo de Ensino devera solicitar para a Secretaria Municipal de

Educacao, Cultura e Esporte de Balsa Nova.

§3° Visando ndo ultrapassar excessivamente o numero maximo de alunos por
turmas (disposto no quadro acima e no §1° do presente inciso), em casos

extraordinarios, podera ser aberta uma nova turma com no minimo 15 alunos.

a- Os critérios padronizados acima poderao sofrer alteragdes respeitando a LDB n°
9.394/96 e o ECA — capitulo 4° que garantem para todos os estudantes o acesso a
instituicdo publica o mais préximo possivel de sua residéncia.

lll - Educacao de Jovens e Adultos:

§1° Ensino presencial Fase | — Alfabetizagao (1° ao 5° Ano) — Minimo 20
estudantes por turma.
§2° O professor para atuar nas turmas da EJA, serdo contratados através de

jornada suplementar.

IV — Educacao Especial:
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§1° Classe Especial — Instrucao SEED/PR n° 03/2004:

a)A Classe Especial possui no maximo 10 (dez) estudantes, conforme Deliberagéo
CEE n° 02/2003, art. 17, inciso V.

b)O estudante para ingressar na Classe Especial devera ter relatorio de Avaliagéo
Psicoeducacional com indicagao de Deficiéncia Intelectual e encaminhamento para

a Classe Especial.

§2° Escolas Especiais — Parecer CEE/PR n° 07/2014 e Parecer
CEE/BICAMERAL n° 128/2018:

a) Educacao Infantil/Estimulagédo Essencial 0/3 anos - 08 (oito) estudantes/por

cronograma.
b)Educagao Infantil/Pré-Escola 4/5 anos - 08 (oito) estudantes/turma.
b)Apoio Educacional Especializado Educagao Infantil - 10 (dez) estudantes/turma.

c)Ensino Fundamental Ciclo Continuo 1° Ciclo (4 etapas), 2° Ciclo (6 etapas) - 06

a 15 anos - 10 (dez) estudantes/turma.

d)EJA - Fase 1 (1° ao 5° Ano/Ciclo Unico) - a partir de 16 anos - 12 (doze)

estudantes/turma.

§3° Sala de Recursos Multifuncional, Educag¢dao Basica, nas areas de
Deficiéncia Intelectual, Deficiéncia Fisica Neuromotora, Transtornos Globais
do Desenvolvimento e Transtornos Funcionais Especificos - Instrugao
SEED/SUED n° 09/2018 e Orientagoes Pedagogicas DEE n° 04/2018:

a) Maximo de 20 (vinte) estudantes para 20 horas semanais do professor, sendo
realizado o atendimento por cronograma sendo divididos em tantas turmas

quantas forem necessarias para o atendimento pedagogico.
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b) Outras possibilidades de organizagdo do cronograma com anuéncia da Diregéo
e Equipe Pedagdgica do Estabelecimento de Ensino, devidamente registrada em

ata, com vistas a atender as necessidades e especificidades de cada localidade.

c)A Sala de Recursos Multifuncional devera atender os estudantes matriculados
da escola onde esta autorizada (sem reserva de vagas) assim como estudantes

de outras escolas publicas da regiao.

§4° Sala de Recursos Multifuncional - Deficiéncia Visual: Instru¢ao n°06/2016
SUED/SEED.

Turmas de 10 (dez) estudantes, no maximo, atendidos de forma individual e

coletiva, no contraturno de sua matricula no Ensino Comum.

a) O atendimento, sempre que possivel, ndo devera ultrapassar o limite de 2

horas diarias, resguardando-se o tempo do aluno para lazer e outras atividades.

b)Nos casos em que haja problemas de transporte para o deslocamento diario do
estudante, o atendimento podera ser realizado em periodo integral (4 horas

diarias).

c)O agrupamento dos estudantes sera realizado por meio de cronograma,
envolvendo todos os estudantes matriculados, para promover a identificagdo com

Seus pares.

d) O professor devera realizar atendimento do estudante por meio de servigo
itinerante, na sala de aula do Ensino Regular, oferecendo orientagbes ao
professor regente sobre recursos pedagdgicos e de acessibilidade utilizados pelo

estudante promovendo sua autonomia, participacédo e acesso ao curriculo.

§5° Sala de Recursos Multifuncional - Area Surdez - Instrugdo SEED/SUED n°
08/2016:
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a) Turmas de 10 (dez) estudantes, no maximo, atendidos de forma individual e

coletiva, no contraturno de sua matricula no Ensino Comum.

b) O atendimento, sempre que possivel, ndo devera ultrapassar o limite de 2
horas diarias, resguardando-se o tempo do aluno para lazer e outras atividades.
c)Nos casos em que houver problemas de deslocamento diario do estudante, o
atendimento podera ser realizado em periodo integral (4 horas diarias) desde que
em dias alternados.

d)O agrupamento dos estudantes sera realizado por meio de cronograma,
envolvendo todos os matriculados, para promover a identificagdo com seus pares
e a aprendizagem em Libras e Lingua Portuguesa na modalidade escrita,
possibilitando a referéncia entre surdos com maior fluéncia linguistica e em
grupos formados pelo conhecimento da L1 e L2, independentemente do ano de
matricula no Ensino Regular, para o trabalho com praticas de letramento.

e)O professor podera realizar atendimento do estudante por meio de servigco
itinerante, na sala de aula do Ensino Regular, oferecendo orientacbes ao
professor regente sobre formas de comunicacdo apropriadas, sugestbes de
adequagdes curriculares e estratégias metodoldgicas visuais no processo de

ensino/aprendizagem.

§6° Sala de Recursos Multifuncional - Altas Habilidades e Superdotacao
(AH/SD): Instrugao N° 010/2011-SUED/SEED:
a)Turmas de 20 (vinte) estudantes, no maximo, atendidos de forma individual e

coletiva, no contraturno de sua matricula no Ensino Comum.

b)Os estudantes serdo atendidos por meio de cronograma de forma individual ou
em grupos, possibilitando a oferta de suporte necessario as especificidades dos
estudantes consonantes a area especifica favorecendo seu acesso ao

conhecimento.

¢)O cronograma de atendimento devera ser flexivel e reorganizado de acordo com

as necessidades de aprendizagem dos estudantes.

d)O numero de atendimentos pedagogicos devera ser de 2 a 4 vezes por semana
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e, havendo necessidade, a carga horaria podera ser adaptada de acordo com as
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atividades ou projetos em desenvolvimento.

e)O professor da Sala de Recursos Multifuncional de AH/SD devera realizar um

trabalho colaborativo com professores do ensino regular e familia.

§7° Profissional de Apoio Escolarizagdao — Professor/Estagiario: Instrugao
Normativa n° 06/2023 da SMECE.

A Secretaria Municipal de Educagado, Cultura e Esporte de Balsa Nova
disponibilizara Profissional de Apoio a Escolarizagdo as criangas ou estudantes
mediante:

a — Realizagdo do Estudo de Caso na Instituicdo de Ensino de forma articulada
entre Direcao, Pedagogo(a), Professor(a) Regente, outros profissionais envolvidos

e Familia;

b- O Profissional de Apoio a Escolarizacdo atua no contexto da sala de aula e em
outros espagos na Instituicdo de Ensino, realizando atividades de apoio escolar

coletiva e individualmente com vistas a superagao das barreiras relacionadas a:

1 — Comunicacao;

2 — Locomocgao;

3 — Alimentacéo, higiene e cuidados pessoais;
4 — Processos cognitivos e académicos relacionados ao potencial curricular de
referéncia do ano escolar de matricula.

5 — Interacao Social

Art. 3° Turmas que nao atendam os critérios estabelecidos nesta Instrucao,
somente serao autorizadas a funcionar esgotadas todas as alternativas e mediante
apreciacao da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esporte de Balsa

Nova.
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Art. 4° A comprovagdo do numero de estudantes sera realizada através do

Sistema SERE - Sistema Estadual de Registro Escolar, junto ao Setor de

Estrutura e Funcionamento de Ensino da Secretaria Municipal de Educacao.

Paragrafo Unico- O nimero de alunos por turma, atendera, também, ao disposto

no SERE, que pressupde 1,5 m? por aluno e 2 m? reservado ao professor.

Art. 5° Compete a Secretaria Municipal de Educacgéao, Cultura e Esporte de Balsa
Nova fiscalizar a distribuicdo dos Professores/Educadores conforme definicdo das
turmas dos Estabelecimentos de Ensino e promover, sempre que necessario, o
remanejamento de servidores excedentes de um Estabelecimento para outro que

apresente demanda n&o suprida.

Paragrafo Unico: Comprovada o excesso de profissionais no Estabelecimento de
Ensino em fung¢ao de diminuicdo no numero de estudantes matriculados e de salas
de aula, que implique na diminuicdo dos profissionais fixados, estes serao
removidos para outro Estabelecimento de Ensino de acordo com os critérios

abaixo:

| - Aquele que ainda nao possui lotacéo especifica na Instituicado de Ensino;

[I- Menor tempo de exercicio no Estabelecimento de Ensino;
II- menor tempo de exercicio na Rede Municipal,
I1l- maior distancia entre o Estabelecimento de Ensino e sua residéncia;

IV- possuidor da menor média do total das avaliagdes de desempenho.

B- QUANTO A ESCOLHA DAS TURMAS

Art. 6° A direcdo e equipe pedagogica das Escolas Municipais e dos Centros
Municipais de Educacao Infantil poderdo, a partir de critérios pedagodgicos que
busquem o melhor aprendizado dos estudantes e pelo perfil dos professores/
educadores, definir os profissionais que atuardo nas turmas.

§1° Como o primeiro critério de escolha, a equipe gestora solicitara ao
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professor/educador, que o mesmo indique duas possibilidades de turmas de seu
interesse para atuagado. A equipe gestora analisara as opgdes feitas pelos
professores/educadores e verificara a possibilidade de organizar a distribuigao
com base no dialogo e em acordos que levem em consideracdo a melhor
organizagao da instituicdo de ensino. (Ver artigo 7° da presente normativa).

§2°- No caso da nao possibilidade de execugéo do contido no caput do presente
artigo e no paragrafo anterior, a distribuicao das turmas se dara do seguinte modo:

| - Os professores/ educadores com vinculo efetivo (concursados) terao prioridade
de escolha, respeitando, na ordem, os seguintes critérios:

lI- Profissional da Educacdo com maior tempo de servico no Municipio na fungao
de professor/educador;

[lI- Profissionais com maior titulacdo na referida area de atuacéo.

[V- Maior tempo de servigo na unidade escolar.

Art. 7° A direcao e a equipe pedagdgica da Escola ou Centro Municipal de
Educacao Infantil podera, no decorrer do ano letivo, realocar o profissional
da turma escolhida pelos critérios desta Instrug¢ao, nos casos:

| — Dificuldades de interacdo entre docente/estudantes/familias (esgotadas as
tentativas de melhorias e respaldada por Atas);

Il — Dificuldades quanto ao comprometimento do docente quanto a gestao da sala
de aula, planejamento, frequéncia e assiduidade (esgotadas as tentativas de
melhorias e respaldada por Atas);

[l — Dificuldades em relagdo ao dominio dos conhecimentos necessarios e nos
encaminhamentos adequados para o progresso dos estudantes (esgotadas as
tentativas de melhorias e respaldada por Atas);
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IV — Observagéao de desenvolvimento na aprendizagem dos estudantes aquém do

—

esperado, verificado através de diagnosticos realizados pela equipe pedagdgica,

avaliagdes internas e externas e afins.

Paragrafo Unico- A realocacdo devera ser devidamente fundamentada e somente
ocorrera apdés uma ou mais intervengdo pedagdgica para sanar o problema, se

mostrar ineficaz.

Art. 8° Compete a Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura e Esporte fiscalizar a
distribuicao dos servidores conforme definido pela presente resolugéo e promover,
sempre que necessario, 0 remanejamento de servidores excedentes de um
Estabelecimento para outro que apresente demanda nao suprida, conforme:

| — O profissional que manifestar interesse;

Il — O profissional com menor tempo de exercicio no Estabelecimento de Ensino;

Il = O profissional com menor tempo de exercicio na Rede Municipal de
Ensino de Balsa Nova.

Art. 9° Esta Instrucao entrara em vigor a partir desta data.
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